
　日　提 出

＜提出にあたっての注意事項＞

□所定の箇所に法人番号又は個人番号を記載してください。

「2個人番号又は法人番号」欄には、給与支払者の個人番号（行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に

関する法律（第2条第5項に規定する個人番号をいう。以下同じ。）又は法人番号（同上第15項に規定する法人番号をいう。））を

記載してください。なお、個人番号を記載する場合は、左側を1文字空けて記載してください。

□普通徴収とする場合の手続きは正しく行われているか確認してください。

普通徴収切替理由に該当するため普通徴収を希望される場合は、その方の個人別明細書の摘要欄に略号（普A、普Bなど）を記載し、

あわせて普通徴収切替理由書を提出する必要があります。

□報告人員が正しいか確認してください。

「15報告人員」欄には、加須市に報告を行う従業員等の人数を給与より特別徴収する人数と普通徴収切替理由書に記載した人数に

分けて、合計人数も記載してください。記載した人数と添付枚数が異なる場合は、添付枚数を優先します。

□前職分を含んで年末調整をした場合は、摘要欄にその旨を記載してください。

中途就職者等について、前職を含んで年末調整をしている場合は、その方の個人別明細書の摘要欄に前職の会社名・支払金額・

社会保険料・退職日等を明記してください。記載がない場合は、前職分はないものとみなします。

□名称・所在地・納入書

□徴収区分

□枚数相違

□摘要欄

□

＊普通徴収とする場合は、普通徴収切替理由書の提出が必要です。

令和６年度（５年分）給与支払報告書（総括表）
１月３１日までに提出してください。

追　加

訂　正

令 和　6　年 1 月 17

1 12 月分まで
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電話（０４８０）　６２　-　●●●●　　　　　

14

25 人
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3 郵 便 番 号 〒
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埼玉県加須市三俣1丁目〇番地
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会 計 事 務 所
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13 提 出 先
市 区 町 村 数

特別徴収
（給与天引）

普通徴収
（退職者）

普通徴収
(退職者を除く)

9

（ フ リ ガ ナ ）

（0480）62－■■■■　番

加須桜会計事務所

給
与
支
払
者

(

特
別
徴
収
義
務
者

)

（0480）62－▲▲▲▲　番 内線（ 123 ）

17　　　　年末調整について

他社分を含んでいる方が

☑いる　　□いない

氏名　加須　桜子人事  係

所 在 地
（ 住 所 ）

5 名 称

（ 氏 名 ）

52 個 人 番 号
又 は 法 人 番 号

（ フ リ ガ ナ ）

6 代 表 者 の
職 氏 名

7 経 理 責 任
者 氏 名

3

347

①総括表

②特別徴収分

給与支払報告書

③普通徴収

切替理由書

④普通徴収分

給与支払報告書

左図のとおり表

紙や仕切用紙と

して使用してくだ

さい。また、返送

の際は同封の宛

名シールをご利

用ください。

記載例

個人番号又は法人

番号を記載してく

ださい。

記載されている名称、所

在地に訂正がある場合は

朱書きで訂正してくださ

い。

提出先

〒347-8501

加須市三俣二丁目１番地１ 加須市役所 税務課

令和６年１月３１日（水） 必着

早めの提出をお願いいたします。


